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1. AMAC VE KAPSAM

1.1.

Bu esaslar, Harita Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj ¢alismalari ile ilgili kurallar1 ve bu
kurallarin yiiriitiilmesine yonelik prensipleri belirlemek amaciyla, YTU On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y énetmeliginin 23. maddesi geregi, Yildiz Teknik Universitesi Staj Yonergesi
ve Insaat Fakiiltesi Staj Uygulama Ilkeleri cer¢evesinde hazirlannustir.

2. TANIM, KONU, SAYI, TUR, TiP VE SURE

2.1.

2.2.

2.3.

2.4

2.5.

2.6.

Stajlar, lisans egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek icin
Ongoriilmiis ve egitim-6gretimin bir pargasi sayilan 6gretim siireci i¢inde zamani, siiresi,
tirti, tipi ve konusu burada belirlenen esaslar dogrultusunda, Harita Miihendisligi
boliminiin lisans egitim-6gretiminin  dzelliklerine ve gereklerine gore belirledigi
cergevede, Ozel veya kamu isyerlerinde yapilacak uygulama calismalaridir.

Stajlar zorunlu ve istege bagli staj olmak {iizere iki tiirdiir. Zorunlu stajlar 6gretim
planindaki Mesleki Staj 1 ve Mesleki Staj 2 derslerine karsilik gelmektedir. Istege baglh
staj, 0gretim planinda zorunlu olmayan, 6grenci istegine bagl bir stajdir.

Harita Miihendisligi Boliimii lisans 6grencileri, egitim-6gretimin bir pargasi olarak, ilgi
alanlarmi kesfetmek, aldiklar1 teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek, alinan
miihendislik bilgilerinin ¢alisma hayatinda uygulanigini gérmek ve ig hayatina hazirlanmak
amaciyla, yurtici veya yurtdisindaki mithendislik uygulamalar {izerine ¢alisan biiro, 6zel
veya kamu igyerlerinde stajlarin1 yapmak zorundadirlar. Ayrica, Harita Miihendisligi
Boliimii ¢ok disiplinli staj ¢aligmalarini destekler. Bu kapsamda stajyer, “Arazi” veya
“Biiro” tipindeki stajlardan birinde, en az 10 is giinii siireyle, arazi/biiro kosullarinin izin
verdigi en az 1 (bir) farkli disiplinde g¢alisabilir. Tirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanlig
Ulusal Staj Programi kapsamindaki iste§e bagh ya da zorunlu staj basvurular, YTU Staj
Yonergesinin 8. maddesinin ilgili hiikiimlerini saglamasi kosuluyla Boliim Staj Komisyonu’nun
uygun goriisii ve boliim baskanlhiginin 6nerisi ile Y 6netim Kurulu tarafindan degerlendirilir.

. Harita Miihendisligi Boliimii’nde (Arazi ve Biiro) olmak tizere 2 (iki) ayri staj tipi mevcuttur
ve dgrenciler okul bitmeden dnce bu staj tiplerinin ikisinde de staj yapmak zorundadir. Staj
siireleri, her biri 30’ar isgiinii olmak kaydiyla, toplam 60 isgiiniidiir. Her staj tipinde yapilacak
staj glinii adedi 30’ar is giinlinii asamaz. Yapilacak stajlarin her biri 30’ar giinliik tek bir staj
olarak yapilabildigi gibi en az 10 is giinii olmak {izere iki boliim halinde de yapilabilir.
Boliinen stajlar ayni tipte stajlar olmak zorundadir. Béliinen stajin kalan giinleri diger zorunlu
staj tipi giinlerine eklenemez. Her zorunlu staj tipi ¢aligsmast igin 6grencinin kendi el yazisi ile
ayr1 bir staj defteri hazirlanir (Stajlar pes pese yapilsa dahi). Diger taraftan, 6grencinin kayith
oldugu Béliim Staj Komisyonunun uygun goriisii ve YTU Staj Yonergesinde ve bu staj
uygulama ilkelerinde belirtilen usul ve esaslara uygun olmak kaydiyla Yonetim Kurulu karar
ile 6grenci, 6grenim gordiigli program kapsaminda belirlenen staj siiresinden daha uzun siireli
staj yapabilir.

Staj calismalarina en erken 4. yariyil bitiminden (2. Swmfin bitiminden) itibaren
baslanilabilir. 4 yariy1l sonunda staja baglanabilmesi i¢in 6grencinin egitim planindaki
derslerin % 80’1 almis olmas1 gerekir.

Ogretim planlarinda zorunlu staj dersi bulunan 6grenci, stajim tamamlamadig: siirece
mezun olamaz.
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2.7. Staj yapilacak igyerlerinde en az 1 (bir) Harita Miihendisi bulunmasi gereklidir.

2.8. Zorunlu stajlar genelde, akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar,
staj siiresi olarak kabul edilmez. Yarim isgiinii staj yapilmaz. Haftada (Cumartesi déhil) en
az 3 (ii¢) serbest tam isgiinii bulunan 6grenciler (ilgili yariyil veya yaz okulundaki ders ve
sinav programi dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadigi giinlerde) 6gretim ile birlikte
stajlarin1 yapabilirler. Bu belirlemede bitirme ¢alismalar1 dikkate alinmaz. Bu durumdaki
ogrencilerin ders yariyili iginde staj yaptiklari giinler 10 glinden az olamaz. Staj yapilan is
giinlerinde 6grencinin dersinin/smavinin oldugunun tespit edilmesi durumunda yapilan staj
iptal edilir. Ogrenci, yurt disinda béliimiiyle ilgili isyerlerinde, Béliim Staj Komisyonu’nun
uygun goriisii, Boliim Baskanligi’nin 6nerisi ve Yonetim Kurulu karar ile yariyil veya yaz
tatiline rastlayan aylarda ERASMUS+ programi iizerinden veya kendi imkéanlarimni kullanarak
staj yapabilir. ERASMUS+ programi kapsaminda yapilan staj boliinemez ve 60 is gliniinden
az olamaz.

2.9. Istege bagli staj, 4. Yariyilin sona ermesinden itibaren tiim egitim-6gretim siiresince ve akademik
tatillerde yapilabilir. Egitim-0gretimi tamamlayici bir staj olup 6grenci bagvurusu sonucu
Boliim Staj Komisyonu’nun uygun goriisii ve Boliim Baskanligi’nin 6nerisi ile Yonetim Kurulu
tarafindan degerlendirilir. Istege bagh stajin yapilmasinda diger stajlarm yapilmis olma sarti
aranmacz.

Cumhurbaskanhg1 Insan Kaynaklar1 Ofisi Ulusal Staj Programi kapsamimda Kariyer Kapist
tizerinden staj teklifi alan 6grenciler, teklif aldiklar igyerlerinde staj komisyonun uygun gérmesi
durumunda istege bagl stajlarin1 da yapabilirler. Ulusal Staj Programi kapsaminda istege bagh
staj bagvurusu yapan 6grencilerden, staj bagvurusu i¢in alinan belgelere ek olarak, Ulusal Staj
Programm kapsaminda staja kabul edildiklerini gdsteren belgenin alinmasi gerekmektedir. Staj
yapilacak tarih araligiin “Insaat Fakiiltesi Staj Uygulama Ilkeleri”ne uygun olmasi gerekir. Bu
nedenle, is yerleri tarafindan yapilan staj tekliflerinin staj yapilacak tarih araliklarinin ve staj
stirelerinin uygun olmasi durumunda kabul edilmesi gerekir. SGK islemlerinin
gerceklestirilebilmesi i¢in; staj bagvuru usullerine uygun diizenlenmis staj basvuru belgelerine
ek olarak, “Ulusal Staj Programi1” kapsaminda staja kabul edildiklerini gosteren (Staj yapilacak
isyeri yetkilisi tarafindan yazilmus, kaseli ve imzal) bir belgenin de Insaat Fakiiltesi’nin ilgili
birimine teslim edilmesi gerekir. SGK islemlerinin zamaninda yapilabilmesi i¢in staj bagvurusu
igin gerekli belgelerin, staja baslamadan once ve Ingaat Fakiiltesi tarafindan belirlenen siirede
ilgili birime teslim edilmesi gerekir. Staj basvurusu igin gerekli belgeleri zamaninda ve usuliine
uygun olarak teslim edilmemesinden dogacak tiim sorumluluk 8grenciye aittir. Ogrencilerin bu
kapsamda staj bagvuru usul ve esaslarina uygun olacak sekilde staj bagvurusu yapmalar
durumunda SGK islemleri Ingaat Fakiiltesi tarafindan gerceklestirilecektir.

Istege bagl: staj, 6grencinin ilgili yarty1l veya yaz okulundaki ders ve smav programi dikkate
almarak, dersinin veya sinavinin olmadig giinlerde haftada en az 3 (ii¢) tam isgiinii olarak
yapilir. Istege bagl stajm tiirii, siiresi ve konusuna Béliim Staj Komisyonunun 6nerisi ile
Fakiilte Yonetim Kurulu karar verir. Staj 4. Yartyilin sona ermesinden itibaren yapilmalidir. Staj
siiresi, bir yartyilda en az 15 (onbes) isgiinii olarak ve en fazla 2 kez yapilabilir. Istege bagli staj
yapan 0grenciler, zorunlu stajda oldugu gibi staj bitiminde staj defterlerini Boliim Baskanligina
imza karsilig1 teslim etmelidirler. Istege bagl stajlarm bir boliimii veya tamamu, herhangi bir
zorunlu staj yerine saydirilamaz. Iste§e bagl stajim tamamlayamama, yarida birakma gibi
sebeplerden dogacak tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

3. STAJ KOMIiSYONU VE GOREVLERI

3.1. Boliim Staj Komisyonu, 3 (ii¢) kisiden az olmamak ve gorev siiresi 2 (iki) y1l olmak iizere
Boliim Baskani tarafindan bolim 6gretim elemanlari arasindan gorevlendirilen iiyelerden
olusur. Komisyon bagkani 6gretim {iyesi olmak zorundadir. Gorev siiresi dolan iiyeler

Sayfa2/7
Dokiiman No: DD-072; Revizyon Tarihi: 11.07.2023; Revizyon No:00



YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI — Harita Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama Esaslart

tekrar segilebilir. Boliim Staj Komisyonunun sekretarya gorevi Boliim Sekreterligince
yiiriitiiliir.

3.2. Boliim Staj Komisyonu, dgrencilerin staj yapacaklari resmi ya da 6zel kuruluslardaki staj
yerlerinin niteliklerine, stajda 6zen gosterilecek ayrintilara, staj tiirtine gore defterlerin
diizenleme bicimine ve diger ayrintilara iligkin kararlar alir, Bolim Bagkanliginca
kendilerine iletilen staj belgelerini, inceler, degerlendirir ve stajla ilgili 6grencilere duyuru
yapar. Staj degerlendirme sonuglarini yazili olarak Boliim Baskanligi’na bildirir.

4. STAJ YERLERININ BELIRLENMESIi VE DAGITIMI

4.1. Staj yeri bulma sorumlulugu temelde dgrenciye aittir. Ogrenciler kendileri bulduklari staj
yerleri ve staj tiiriiniin uygunlugu icin Bélim Baskanligi’na basvuru yapar. Béliim
Baskanligi, onerilen staj yerinin ve tiirtiniin uygun olup olmadigina, Bolim Staj Esaslar
cergevesinde (Staj Komisyonunun onerisiyle) Karar verir. Bolim Bagkanligi (Staj
Komisyonunun dnerisiyle) 6grencinin buldugu isyerinde staj yapma istegini Kabul veya
Reddedebilir.

4.2. Yurt i¢i ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluglarinin Béliim i¢in ayirdiklar
stajyer kontenjanlari, yer, tiir, tip, konu, siire belirtilerek Boliim Baskanlig1 tarafindan
ogrencilere ilan edilir. Bu sekilde olusan yer ve kontenjanlar, 6grenci basvurularina gore
Boliim Baskanlhiginca (ogrenci basart durumu dikkate alinarak) dagitilir.

4.3. Staj galismalarmin en fazla 30 (otuz) is giinliik bir devresi, Yiiksek Ogretim Kurumlarmnin
laboratuvarlarinda, at6lyelerinde ve uygulama merkezlerinde yapilabilir.

5. STAJ CALISMALARI

5.1. Staj calismalarina baslamak isteyen dgrencilerin temin edip 6nerdigi staj yerinin uygun olup
olmadigina, ilgili bolimde uygulanan esaslar cercevesinde Boliim Bagkanligi (Staj
Komisyonunun onerisiyle) karar verir.

5.2. Her 6grenci staj dncesinde,

e Buldugu staj yerinin Boliim Bagkanliginca uygun bulunmasi halinde tiniversitemiz Kalite
Koordinatorliigii web sayfasinin kalite dokiimanlari/formlar kismindan ¢iktisini alacagi
SGK (Zorunlu Staj) Formundan ii¢ (3) adet ve Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi
Formundan bir adet ¢ikt1 alir.

e SGK (Zorunlu Sigorta) Form/armma fotograf yapistirilir ve staj yapilacak igyerine
gidilmeden 6nce Boliim Baskanlig tarafindan imzalanip kaselenir ve 6grenci tarafindan
imzalanir.

e Boliim tarafindan onaylanmis ve 6grenci tarafindan imzalanmig bu formlar staj yapilacak
isyerine imzalatilip 6zel firmalarda kaseletilir/resmi kurumlarda miihiirletilir.

e Kalite Koordinatorligii web sayfasinin kalite dokiimanlari/formlar kismindan giktist
almacak Insaat Fakiiltesi Staj Sicil ve Degerlendirme Formuna, staj defterine fotograf
yapistirilir ve Boliim Baskanligi’na imzalattirilip kaseletilir.

¢ Yine Kalite Koordinatorliigii web sayfasinin kalite dokiimanlari/formlar kismindan ¢iktist
alinacak Genel Saghk Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu ile kimlik belgesi (niifus
ctizdani/niifus kimlik karti/ehliyet) fotokopisi ve Boliim web sayfasindan alinacak Takvim‘in
ilgili kisimlar1 dgrenci tarafindan doldurulur, imzalanir. Daha sonra SGK (Zorunlu Staj)
Formunun ilgili kisimlar1 Bolim Staj Komisyonuna imzalattirilir.

e Defter, fngaat Fakiiltesi Staj Sicil ve Degerlendirme Formu, imzalar: tamamlanmis SGK
(Zorunlu Staj) Formu (3 adet), Genel Saglik Sigortasit Beyan ve Taahhiit Formu ile Kimlik
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fotokopisi, takvim ve Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu ile Fakiilte
Sekreterliginde 6grencinin sigorta girisi yapilir. Fakiilte sekreterligine, staj baslamadan en
az 10 (on) giin 6nce bagvurulmalidir.

e Sigorta Giris Formunun bir niishas1 Fakiilte sekreterligince onaylanir ve alimir. Ogrenciye

verilen Sigorta Giris Formu ve Sigorta Giris Belgesinin bir niishas1 Boliim sekreterligine,
bir niishast ise staja baglarken staj yapilan isyeri yetkilisine verilir.

e Ogrenci; Insaat Fakiiltesi Staj Sicil ve Degerlendirme Formu ve onayl Staj Defterinin

yaninda Onayl: Sigorta Girig Formu ve Sigorta Giris Belgesi ile staj baslangig tarihinde
igsyerinde stajina baslar.

e Ogrenci, staj tarihlerinde vapilacak degisiklikleri (staj giiniinii azaltma [6rn. 30 giin iken

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

10 giin yapma] veya stajin giintinii uzatma [Orn. stajin tatile rastlamast veya rapor alinmast])
staj bitmeden 6nce Fakiilte Sekreterligi’ne bildirerek sigorta siiresini diizeltmelidir. Aksi
durumda olugan ytikiimliiliiklerden sadece 6grenci sorumludur.

Sigorta girisi yapildiktan sonra herhangi bir nedenle Ggrenci tarafindan yapilmayan veya
varida birakilan stajlar, Fakiilte Sekreterligine bildirilmek zorundadir.

Ogrenci staj sirasinda, once isyerinin yerlesim plani ve organizasyon semasi ile faaliyet
alanlarin1 inceler. Sonra, staj yaptigi birimde yapilan isleri genel ve mesleki agilardan
degerlendirir. Yapilan is ve yiiriitiilen faaliyetleri, sorarak ve arastirarak, Ogrenmeye ve
anlamaya calisir. Calisilan giine ait yapilan isler stajyer 6grenci tarafindan Boliim Staj Esaslari
cergevesinde giinliik olarak Staj Defterine kendi el yazist ile yazilir. Staj defterinde, ilgili yerlerin
haricinde, en az staj yapilacak is giinii kadar sayfanin yazilmasi ve ilgili isyeri yetkilisi (Harita
miihendisi olmak zorunda olup farkli disiplinler tarafindan imzalanan onay kabul
edilmeyecektir)  tarafindan  her  sayfanin  imzalanip  onaylanmasi  zorunludur
(Orn.30 is giinii staj icin 30 sayfa).

Ogrenci, stajini tamamladiginda,

e Staj yeri amiri ile yetkili eleman tarafindan imzalanan ve (sadece kisisel kase ile degil)
ilgili kurum tarafindan miihiirlenen Insaat Fakiiltesi Staj Sicil ve Degerlendirme Formu
ile Isyeri Stajyer Degerlendirme Anketini kapali ve agzi miihiirlii/imzali bir zarf
icerisinde Boliim Bagkanligina verilmek {izere teslim alir.

e Staj defterinin her bir sayfasi yetkili Harita Miihendisi tarafindan imzalanir ve kaselenir. Staj

defterinin imzalama ve onaylamasi ancak ilgili kurumdaki bir Harita Miihendisi tarafindan
yapilabilir, aksi halde staj kabul edilmez.

e Sayfalari eksik veya yanlis imzalanmis, imza yerine paraf atilmis veya sayfalarinda

ilgili staj sorumlusunun kasesi/unvani/ismi bulunmayan staj defteri kabul edilmez.

Zorunlu ve Istege bagl stajini tamamlayan 6grenci, stajin bittigi tarihten itibaren en gec
bir ay icinde, kapali bir zarf icindeki imzali ve miihiirlii /nsaat Fakiiltesi Staj Sicil ve
Degerlendirme Formu, Staj Defteri, anketler ve diger staj belgelerini Bolim
Sekreterligine imza karsilig1 teslim etmek zorundadir. Zorunlu staj belgelerini zamaninda
teslim etmeyen dgrencinin staji yapilmamis sayilir ve degerlendirmeye alinmaz.

Her staj tipi ve tlirl i¢in ayr bir “Staj Defteri” hazirlanir ve yukarida agiklanan adimlar
her staj tipi ve tiirii i¢in tekrar yapilir. Stajlarin boliinmesi durumunda da her bir staj i¢in
ayr1 defter hazirlanir. Ayni isyerinde yapilacak farkli tarihli stajlar igin tek bir sigorta girisi
yapilir, fakat diger belgeler ayr1 olarak hazirlanmak zorundadir. Stajin1 tamamlayan her
Ogrenci, staj defterine ek olarak ayrica bir “Staj Raporu” diizenlemek zorundadir. Bu
rapor, bilimsel Olciitlere uygun olarak hazirlanmali ve stajyerin staj ¢alismasi boyunca
edindigi kisisel izlenimlerini, goriis ve Onerilerini ifade edecegi 6zglin bir icerige sahip
olmalidir.
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5.8. Yurt dis1 staj belgeleri Tiirkce veya ingilizce hazirlanir. Bu belgelerin gerektiginde Noter
tasdikli terciimelerinin saglanmasindan 6grenci sorumludur. Yurt dis1 staj defterlerinin
birer sayfasi Tiirkce, diger sayfasi ayni sayfanin ilgili dile terciimesinden olusur ve bu
terclimeyi ilgili 6grenci yapar.

5.9. ERASMUS Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilen 6grenciler stajla ilgili olarak
Universitemiz AB Ofisi web sayfasindan temin edecekleri belgeleri dolduracaklardir. Bu
belgeler haricinde baska bir belge doldurulmayacaktir.

5.10.Boliim Bagkanligi isterse uygun gordiigii bir sekil ve zamanda 6grencilerin isyerlerindeki
staj calismalarini haber vermeksizin denetleyebilir.

5.11._ Staj yaptifs isyerinde is kazasi geciren ogrenciler, acilen ilgili dokiimanlar:
6331 sayili Is Saglhig ve Giivenligi Kanunu’nun 14. maddesi geregince Sosyal Giivenlik
Kurumuna iletilmek ftizere (isveren olarak gorinen) Fakiilteye ulastirmakla
yiikiimliidiirler. Durumun ve belgelerin gec¢ ulastirllmasindan dogan sorumluluk
ogrencinin kendisine aittir.

6. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

6.1. Stajin1 tamamlayan 6grenciler staj defterlerini ve ilgili belgeleri 30 giin igerisinde Imza
karsilig1 boliim bagkanligina bizzat kendileri, elden teslim etmek zorundadirlar. Bir ay
icerisinde teslim edilmeyen staj defteri degerlendirmeye alinmaz. Siiresi igerisinde teslim
edilen staj defter ve diger staj belgeleri, Boliim Bagkanlig1 tarafindan (son teslim tarihinden
itibaren) 7 (yedi) is giinii igcerisinde Boliim Staj Komisyonuna gonderilir.

6.2. Béliim Staj Komisyonu, staj belgelerini Insaat Fakiiltesi Staj Uygulama flkeleri ve Harita
Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama Esaslari gergevesinde degerlendirir. Komisyon
degerlendirme sonucunda Kabul, Kismen Kabul, Ret veya Diizeltme karari verir. Her bir
zorunlu staj igin “Insaat Fakiiltesi Staj Sicil ve Degerlendirme Formu” doldurulur.
Komisyon bagkani, iki komisyon iiyesi Boliim Bagkani tarafindan imzalanir. Téim zorunlu
staj degerlendirme sonuclari Boliim Staj Komisyon iist yazisi ile Bolim Baskanligi’na
onaylanip ilan edilmek iizere gonderilir. Istege bagli stajlar i¢in Béliim Staj Komisyonunca
miilakat ve degerlendirme yapilmaz.

6.3. Boliim Staj Komisyonu tarafindan zorunlu staj defterinde diizeltme veya eksik belgesi olan
Ogrenci, en ge¢ 30 (otuz) giin icinde, istenen diizeltmelerin yapildigi belgeleri Boliim Staj
Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Aksi halde, zorunlu staj1 reddedilmis sayilir. Diizeltme
istenen Ogrencinin durumu, Boliim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir ve
degerlendirme sonucu yazili olarak Boliim Baskanligi’na sunulur.

6.4. Zorunlu staji reddedilen Ogrencinin ret gerekgesi, yazili olarak Boliim Basgkanligi
araciligryla 6grenciye bildirilir. Zorunlu staji reddedilen 6grenci, kendisine yazi ile bildirimi
takip eden bir hafta icinde Boliim Bagskanligi’na itiraz edebilir. Bu durumda maddi hata yapilip
yapilmadiginin belirlenmesi i¢in zorunlu staj dosyas: boliim staj komisyonu tarafindan tekrar
incelenir ve sonuglandirilir. Durum degisiklikleri, Fakiilte Y6netim Kurulu karari ile kesinlesir.
Staj1 basarisiz olarak degerlendirilip reddedilen 6grenci, aymi staj tipte yeniden staj yapmak
zorundadhr.

6.5. Ogrencilerin, daha 6nceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlarinda, 6grenimleri sirasinda
yapmis olduklar1 stajlarin Boliim zorunlu staji yerine sayilarak muaf edilmelerini
isteyebilirler. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit olduklar ilk yariyil icinde ilgili Yiiksek
Ogretim Kurumundan istenen staj belgelerini Boliimlerine getirmeleri gerekmektedir.
Belirtilen yartyilda staj belgelerini getirmeyen 6grencinin zorunlu staj muafiyet istegi
kabul edilmez. Ogrencilerin, daha onceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlarinda,
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Ogrenimleri sirasinda yapmis olduklari zorunlu stajlarin  incelenmesini  Bolim
Baskanligi’nin gorevlendirdigi Staj Komisyonu liyeleri yapar ve durumu Boliime yazi ile
bildirir. Ogrencilerin, zorunlu stajdan muaf tutulma islemlerinde Boliim Baskanhiginin
onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu yonde alinacak Fakiilte Y6netim Kurulu
kararlart Ogrenci lsleri Dairesi Baskanhigina bildirilir. Farkli yiiksekdgretim
kurumlarindaki 6grenimleri boyunca yapmis olduklar stajlar1 intibak olunan 6grenciler,
toplam staj siirelerini 60 (altmis) is gliniine tamamlamak zorundadir.

Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste calismis veya YTU Staj Yonergesinin 8.
maddesinin ilgili hiikiimlerini saglamak kosuluyla caligmakta olan Ogrenci, g¢alisma
siirelerini, gorev ve unvanlarim1 belgelendirerek Bolim Bagkanligi’na basvuruda
bulundugu takdirde, Boliim Staj Komisyonu’nun uygun goriisii, Boliim Baskanligi’nin
Onerisi ve Yonetim Kurulu karari ile 6gretim planlarinda yer alan zorunlu staj dersinden
muaf tutulabilir. Bu kapsamda staj dersinden muaf tutulan 6grenci ile ilgili alinan Y netim
Kurulu karar1 Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi’na bildirilir.

6.6. Zorunlu stajlarin degerlendirme sonuglari,  &grencilerin staj belgelerini Bolim
Basgkanligi’nin Staj Komisyonuna teslim etmesinden itibaren, belgeleri tam olanlar ve
diizeltme istenmeyen Ogrenciler icin 1 (bir) ay igerisinde, belgeleri eksik ve diizeltme
istenenler icin 2 (iki) ay i¢inde Staj Komisyonu tarafindan karara baglanarak Boliime yazi
ile iletilir. Zorunlu staj degerlendirme sonuclari, Bolim Baskanlig1 tarafindan duyuru
panolarinda veya web sayfasinda ilan edilir.

6.7. Dikey Gegis Sinavi ile Boliime kaydi yapilan 6grencilerin daha 6nce okumus olduklari
Meslek Yiiksekokullarinda yapmis olduklar stajlar, okudugu okullardaki egitim
amaglarmin farklilig1 nedeni ile hicbir staj tiirii yerine kabul edilmez.

7. Ogrenciye Odenecek Ucret

7.1.Staj yapan 6grenciye 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun 25. maddesi geregince staj
isyeri tarafindan staj bitimini takiben en gec 5 (bes) isgiinii igerisinde iicret ddenir.

7.2.Staj calismasini yliksekogretim kurumlarinin laboratuvarlarinda, atdlyelerinde ve
uygulama merkezlerinde yapan 6grenciye staj i¢in licret 6denmez.

8. STAJ BELGELERININ SAKLANMASI VE iMHASI

8.1. Kabul edilen staj defterleri Boliim Baskanliginca arsivde, staj kabul tarihinden baslamak
tizere en az 2 (iki) y1l siireyle saklanir.

8.2. Saklanma siiresi dolan staj defterleri Boliim Baskanliginca uygun goriilen bir sekilde
imha edilir.

9. DIGER HUKUMLER

9.1. Staj yapmakta olan 6grenci, zorunlu ve istege bagl stajlari siiresince, 6grencilik sifatina
yakisir tutum ve davranista bulunmak ve staj yaptigi kurum/kurulus/isletmenin kurallarina
uymak zorundadir.

9.2. Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri, 6grencinin yapacagi
zorunlu ve Istege bagl staj tiirlerinde, staj yapilan siire boyunca da gegerlidir. Staj donemi
icerisinde hakkinda sikayet olan, staj belgeleri ile bunlarin eklerinde staji degerlendirecek
komisyonu yaniltacak sekilde yanlis beyanda bulunan veya sahtecilik yaptig1 tespit edilen
ogrenci hakkinda Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri
uygulanir.
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9.3. Stajyer ogrencilerin zorunlu ve Istege bagl stajlari sirasinda, staj yaptiklar
kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri her tiirlii zarardan, Universite, Fakiilte ve
Boliim sorumlu degildir. Sorumluluk staj yapan 6grenciye aittir.

9.4. Bu staj esaslarinda yer almayan hususlar, Bolim Kurulunun Onerisi lizerine Fakiilte
Kurullar tarafindan karara baglanir.

9.5. Bu Boliim staj esaslari, Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren

yirtirliige girer.

9.6. Bu ilkeler kapsaminda tanimlanmayan hususlarda Universite ve Fakiilte genelinde
kullanilan ilgili yonetmelik, yonerge, senato usul ve esaslar1 uygulanir. Fakiilte genelinde
stajlar ile ilgili diger problemlerin degerlendirilmesi ve ¢oziilmesinde Fakiilte Yonetim
Kurulu yetkilidir.

9.7. Bu ilkelerde degisiklik Fakiilte Kurulu karar ile yapilabilir.
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